NAVOD NA VYPRACOVANIE PROGRAMOVEJ A FINANCNEJ SPRAVY
PODPORENEHO PROJEKTU

1. PROGRAMOVA - OBSAHOVA SPRAVA

Pod programovou spravou projektu rozumieme vase zhodnotenie zrealizovaného projektu z hladiska
cielov, aktivit, slabych a silnych stranok, naplnenia vasich o¢akavani.

Vyhodnotenie by malo obsahovat’

1. Zhodnotenie a popisanie cielov_a aktivit, ktoré ste v projekte zrealizovali. Udaje uvadzajte &o
najkonkrétnejsie. Popiste realizaciu projektu v nasledujucich bodoch:

a. Na uvod struéne zhrite aky bol zamer vasho projektu, aké boli jeho ciele

b. Popiste konkrétne aktivity, ktoré ste v ramci projektu realizovali (od jeho priprav, cez realizaciu az po
zaverec¢nu fazu)

c. Spomerite zaujimavé momenty z realizacie vasho projektu
d. Ako sa vam podarilo naplnit ciele stanovené v projekte?

2. Cielova skupina a personalne zabezpedenie projektu

e. Ako na projekt reagovala cielova skupina, pre ktoru bol projekt uréeny?

f. 'V €om je podla vas projekt pre danu cielovu skupinu najviac prinosny?

g. Kofko dobrovolnikov (nie aktivaéni pracovnici) sa podielalo na realizacii projektu?
h. Popiste ktoré prace boli realizované formou dobrovornickej prace

i. Kofko hodin dobrovolnickej prace bolo na projekte odpracovanych?

3. Vystupy projektu

j- Popiste kvantitativne vystupy vasho projektu
k. Popiste kvalitativne vystupy vasho projektu
I.  Uvedte silné stranky vasho projektu

m. Uvedte slabé stranky vasho projektu

4. Pokradovanie projektu

n. Aké su vaSe plany do buducnosti resp. akou formou chcete v projekte pokratovat™?
0. Kto a akym spbésobom sa bude starat o udrzatefnost projektu?

5. Podpora zo strany donora

p. V €om vam finan€na podpora donora najviac pomohla?

q. Co bolo pre vas zo strany donora obmedzujuce, &o by ste zmenili napriklad v zadani programu?



2. FINANCNA SPRAVA

Finanéné vyuctovanie predkladajte v nasledovnej podobe:

1. K vyuctovaniu ziadame predlozit’ fotokdpie prvotnych aj druhotnych tuétovnych dokladov.

2. Kopie uctovych dokladov hradenych z poskytnutého grantu musia byt zretelne oddelené od uétovnych
dokladov hradenych z inych zdrojov (ak su sucastou vyuctovania)

4. Originaly uctovych dokladov si ponechavajte vo svojej uctovej evidencii tak, aby mohli byt kedykolvek
pristupné nasej kontrole.

Prvotné uctovné doklady (od dodavatelov):

x Faktury;

Vypisy z registraénych pokladnic;

Cestovné doklady spolu s cestovnym prikazom;

Vyplatné listiny;

Zmluvy a iné pracovnopravne dohody;

Darovacie zmluvy (dohody o poskytnuti finanéného prispevku);
Iné.

X X X X X X

Druhotné uctovné doklady (autorizujuce platbu):

x Vydavkovy a prijmovy pokladni¢ny doklad obdarovanej osoby v pripade hotovostnej platby;
x Bankovy vypis z uc¢tu obdarovanej osoby (nie prevodovy prikaz) v pripade bezhotovostnej
platby.

Pri kazdej fakture musite zdokumentovat, akym spésobom bola uhradena, napr. vypis z uctu, vydavkovy a
prijmovy doklad. K vydavkovému bloku musi byt’ prilozeny ucet z pokladne, alebo FA.

PRI VYUCTOVANI :

Sluzieb:
x Faktura alebo ina zmluva o sluzbe;
x Danovy doklad autorizujuci zaplatenie faktury:
— bezhotovostna platba - vypis z uctu (nie prikaz na uhradu);
— hotovostna platba - prijmovy pokladni¢ny doklad od dodavatela spolu s ocislovanym
vydavkovym pokladniénym dokladom z va$ej pokladni¢nej knihy.
Cestovného:
x Cestovné doklady spolu s cestovnym prikazom; cestovné naklady hradené prostrednictvom

grantu nemaju charakter sluZzobnej cesty a nie je mozné pri nich uplatiiovat’ si ndklady podla
zdkona ¢€.283/2002 Z.z.. Do cestovnych nakladov nemdzu byt zahrnuté stravné, amortizacia
osobného vozidla ako ani iné vydavky podla osobitnych pravnych predpisov.
x Danovy doklad autorizujuci preplatenie cestovnych nakladov:
— bezhotovostna platba - vypis z U¢tu (na cestovnom prikaze uviest Cislo uétu predkladatela
cestovného prikazu);
— hotovostna platba — ocislovany vydavkovy pokladniény doklad z vaSej pokladni¢nej knihy.

Komunikaénych nakladov:

x Mobilné telefony — musia byt vyCiarknuté sukromné hovory, vyuctovat je mozné do 80% z
celkovej sumy



VZOR TABULKY:

e Prehlad ¢erpania finanénych prostriedkov grantu / porovnanie so schvalenym rozpoétom

Polozka (napr.)

Schvaleny rozpocet

Skutoéné Eerpanie

Dovoz piesku: 500,- 500,-
Nakup naradia: 1.000,- 998,-
Nakup dreveného materialu na vybudovanie ihriska: 7.500,- 7.823,-
Nakup piesku: 2.500,- 2.480,-
Komunikaéné ndklady: 1.500,- 1.161,-
Nakup beténovej zmesi: 5.000,- 5.038,-
Nakup travového semena: 2.000,- 2.000,-
SPOLU: 20.000,- 20.000,-
o Suéty képii uétovnych a danovych dokladov roztriedené podla kategérii , napr.:
Dovoz Nakup Dreveny Nakup [(Komunikaéné | Nakup Nakup
piesku: naradia: material na piesku: naklady: betonovej travového
vybudovanie zZmesi: semena:
ihriska:
500,- 998,- 2.583,- 5.038,- 1.161,- 1.000,- 2.000 Sk
13,- 789,-
570,- 930,50
1.850,- 850,50
2.007,- 1.468,-
800,-
Spolu: 500,- | Spolu: 998,- | Spolu: 7.823,- | Spolu: 2.480,- | Spolu: 1.161,- | Spolu: 5.038,- | Spolu: 2.000,-
o Prehrad finanénych prostriedkov z inych zdrojov
Zdroj (napr.) Suma Poznamka
Baumax: 5.000,- Darovany bol vecny dar - naradie v tejto
finanénej hodnote
Kvetinarstvo ILA 3.000,- Darovany bol vecny dar — kriky v tejto
finanénej hodnote
Modelar s.r.o. 10 000 ,- Finan¢ny dar




